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Franvaronotifieringar

Bakgrund

Franvaronotifieringar till vardnadshavare ar en ny funktion i Adela fr o m 2011-08-22.

Bakgrunden ar att 201 1-ars skollag och forordningar foreskriver att vardnadshavare snarast
skall meddelas om dess barn varit ogiltigt frainvarande 1 skolan. Detta skall ske utan ev
inloggningar i t ex Adelanet. De metoder som star till buds é&r, forutom en direktkontakt, SMS
eller e-post.

I Adela finns nu mdjligheten att pa enskild vardnadshavare, ange om avisering skall ske via
SMS eller e-post. Det gér dven att anvinda bdda metoderna till en och samma person.

Funktionen kan valfritt konfigureras for var enhet eller om skolan dr en koncern, pa
overliggande nivaer i koncernstrukturen.

Konfiguration

For att franvaronotifiering till vardnadshavare/kontaktpersoner skall fungera, behovs ett antal
instdllningar goras. Dessa ér lite olika till karaktiren och kan delas upp i tva typer:

¢ Administrativa

o Tekniska

Beroende pa dina egna kunskaper om mail-instéllningar etc kan du behdva hjélp av en
tekniker. Saknar du egna mojligheter att stilla in och ange det som maéste goras, kan du
kontakta Tersus Skolsystem sa kan vi hjélpa till. Vart arbete kommer att debiteras med en fast
avgift pd 950 kr plus moms (en timme).




Administrativa instillningar

Givetvis maste alla som skall f en avisering vara uppdaterade i Adela med mobilnummer
och/eller e-postadress. Adela kommer att himta adressuppgifter fran detaljflik
Kontaktpersoner. Kontaktpersoner kan registreras manuellt eller s kan anhoriga automatiskt
kopieras till kontaktpersoner om de vid registreringen eller senare markerats som
vérdnadshavare.

Fersonn.  [13930407-TF22 v D r_l il |—_| Ql
Farnamn: IMaria Eftemnannn: |A|tgé[er
Famil [19620321TF33 Par Alste

—Make / Maka / Samba [Rakringsmattagare] —Make # Maka / Sambao

Personnr  [1362021TF88 | [ Sekietesshydd | | Personne [ 7 Sekietesskydd

Faarnarnn IPé[ Fidrarn |

E ftermarnn |A|g;3'ter E fternarnn |

Adress |Eadv.’a’gen 4 Adress |

Postadr 407 47 |GOTEBORG Postadr. | [

E-post  |ParAlikson@Gmail. s E-post |

Arbetsplats | Arbetsplats |

Tel 1 ||:|3-| E7R113 Tel 2 I Tel 1 I—Tel. 2

hobil 1 IU?333?SBDD obil 2 I tobil 1 I— Mobil 2

Telab: | Mob.Arb] Telawb: [ MebAb [T
™ Vardnadshavare I~ | Wardnadshayare
[~ Uppdatera gj adress automatizkt I~ | Uppdatera ef adress automatiskt

[~ Laag til zom kontaktpersoner

Ta TaBort 5 I
[~ Betalanm. [~ Betalplan L | aEm | Ea

Kontrollera genom att gé in pa huvudflik Elev, detaljflik Kontaktpersoner. Om du behdver
kopiera 6ver Anhorig till Kontaktperson, ga in pd huvudflik Elev och detaljflik Anhériga och
klicka i en av boxarna ”Vardnadshavare” (om personen i fraga dr det) alternativt "Lagg till som
Kontaktperson”.

Meddelandet kommer att ga till kontaktpersonen.

I kolumnen “Kontaktas” skall du ange hur aviseringen skall ske:

Uversiktl Personuppgifterl Placeringl Historikl Studieplanl Betygl Frénvarol Anhiriga Kontaktpersoner |Elevens vall

—Ele I =
Personn:  [19530407-TF22 L D r_| ﬂ |—_|
Farnamn: IMaria Efternamn: IAItséter

Fad  Efternamn [1] Farnamn Maobiltifl E-post Till 3t webbinloggr{ Kontaktas |
1 Alzater Par 0733379600 : ParAlikson{@mail se
via M5
via MaIL
via SMS och

M anuellt




Ligga till behorighet

Den som skall hantera utskicken, maste ha behorighet for detta. Observera att du sjdlv maste ha
behorighet att &ndra behorigheten for anvéndare!

Ga till Administration i menyn. Vélj Behorighet och Anvindargrupper. Markera den
anvindargrupp du vill lagga till SMS-funktionerna pa

Marnn Beskrivning
{ Full behirighet
LARARE
RAPPORTER Full beharighet till alla rapporter
SMS_MAIL Behdrighet att skicka frdnvaronatifieringan

Stang | Spara |

Hoégerklicka pé den markerade raden och vilj ”"Redigera behorighet for funktioner”. Klicka dig
nedat via ’Gymnasium” eller ’Grundskola” och sedan ”Organisation”

Administrera behérighet E
—Anvandargrupp
W armn |.-’-'n.DM Spara |

Beskrivring [Full behanghet Sting |

- Elev ;I
&3 Personal
- Kurs

-3 Huvudmenyer

& Organization

—@ F.ommun

—@ Overliggande enhet
—@ Skolenhet

—@ Boende, Boenderegister
&3 Impart elevens val - webb
G Instaliningar

L@ Franvaronatifiering

o VT =

[23000) Hureudtlik, arganization

031

Hogerklicka pa de roda symbolerna framfor “Instidllningar” och "Franvaronotifiering” och vilj
“Uppdatera”.

Spara, sting och logga ut och in igen for att den nya behorigheten skall gélla.

For nésta steg, gé till Auvudflik Organisation, markera den enhet du vill gora instéllningar for
och hogerklicka i tradet. | menyn finns val for ”Instéllningar” och Franvaronotifiering”.




Menyn "Instillningar"

Har hittar du instéllningar for bade SMS och mail:

Applikationsinstillningar
Instaliningstyp: IFrénvaronotifiering j Enhet: ITersus Gymnasieskola j
Fad [2] Inzstallning [1]%arde
1 Mail - titel <HBARMFHAMMNH: . frinvara
21 5M5 - avsdndare DEMO
JE5MS - tewt Hejl< #BARNFNAMNH> har varit frénvarande frén < BSMNENAMNE: <HLEKTIONTIDH> Med vinliga halsningar Skolperzonalen
4: Mail - text Hejl< HBARNFNAMN: har vanit frdnvarands frdn < 38MNENAMNE: <BLEKTIONTIDH: Med vanliga hilsningar Skolpersonalen
+ | BiHantering av utskick Autornatizkt ukskick =1
B ball avsandaradress zefikof@itersus. e
Spara | Stang

Under "Hantering av utskick” gor du instéllningarna for hur utskicken skall hanteras:

Applikationsinstiliningar B

Installningstyp IFrénvaronoliliering j Enhet ITersus Gymnasieskala j
Rad Inztalining [1]%arde

1iMail avsandaradress zelikolE@tersus.se
2 Mail - litel <HBARMFNAMNES . frénvara
3iMail - tewmt Hejl< #BARNFNAMM S har vait franvaande frén <HAMNENAMNE: <HLEKTIONTIDH: Med vanliga halsningar Skolpersonalen
4 5h5 - tent Hejl<#BARNFNAMMES har varit franvarande frén <HAMNENAMNE: <HLEKTIONTIDH> Med vinliga hilsningar 5 kolpersonalen

&' | BiHartening av utskick |
61 5MS - avadnd !

- e a.ra : - Manuelt utskick

7 Fast tidpunkt vid automatiskt utskick. Automatiskt ukskick vid varje tltalle

Automnatiskt utskick vid forsta tillfgllet per dag
Automatiskt tskick vid fast tidpunkt varje tilfglle
Autornatiskt ubskick vid fast tidpunkt forsta tilfallet per dag

Spara Stang |

Kolumnen "Virde" innehéller foljande mojligheter:

1. Manuellt utskick
2. Automatiskt utskick vid
a. varje tillfalle = s snart frdnvaro registrerats
b. vid forsta tillfallet per dag= vid den forsta franvaroregistreringen per dag
vid fast tidpunkt varje tillfdlle= samtliga registreringar vid ett givet klockslag

d. vid fast tidpunkt forsta tillfallet per dag= fOrsta registreringen vid ett givet
klockslag

Ange ocksé vid vilken hel timma (t ex 15) som utskicket skall ske vid alternativen 2¢ och 2d.
OBS! endast heltimme med tva siffror. Systemet kommer att skicka meddelanden under hela
denna timma alltsa enligt exemplet frén kl 15 till kl 16 vilket innebér att frinvaro som
registrerats fore eller under denna tidsperiod, kommer att skickas




I virdekolumnen visas den text som skall skickas i meddelandet. Notera att textstrangen bestar
av bade variabler som himtas ur databasen (Versala tecken som star mellan < och > och som
inleds och avslutas med #) och fritext.

Foljande koder kan man anvinda for att f4 mer personliga texter nar man skapar mallar for
mail/sms utskick:

<#BARNPNR#> = barnets personnummer (i formatet yyyymmddnnnn) (t ex 199909099999 )
<#BARNFNAMN#> = barnets fornamn (t ex Johan )

<#BARNENAMN#> = barnets efternamn ( t ex Johansson )

<#GRUPPNAMN#> = kursgruppnamn ( tex MA1201 HT11)
<#GRUPPBESKRIVNING#> = kursgrupp/grupp beskrivning (t ex Mattegrupp)
<#KURSKOD#> = kurskod ( tex MA1201 )

<#KURSNAMN#> = namn pa kursen (t ex Matematik A)

<#AMNENAMN#> = namn pa dmnet ( t ex Matematik )

<#AMNEFORKORTNING#> = imneskod ( t ex MA )

<#LEKTIONLANGD#> = lektionslidngd i minuter ( t ex 70 )

<#FRANVARO#> = elevens franvaro i minuter ( t ex 30 )

<#KLOCKSLAG#> = starttid for den lektion som franvaro registrerats pa ( t ex 2011-08-22
09:00 )

<#LEKTIONTID#> = start- och sluttid for den lektion som franvaro registrerats pa ( t ex
2011-08-22 09:00 - 10:30 )

Ovrig text kan du redigera fritt. OBS att texten pA SMS—avsindare ir begrinsad till 11
tecken! Tink ocksa pa att den totala textmassan inte skall verstiga 160 tecken som &r grinsen
for ett SMS. Det kanske inte d4r nddvéndigt att t ex ta med elevens efternamn. Om antalet
tecken dverskrider 160, skapas tva eller fler SMS.

I raden "Hantering av utskick", véljer du om dven utskicken skall ske manuellt eller
automatiskt.




Menyn "Franvaronotifiering"

Har hittar du den franvaro som Adela vill avisera. Standardinstdllningen f6r hantering av
utskick dr "Manuell", dérfor kommer ingen avisering att ske per automatik utan du méste ga in
hir och klicka pa knappen “’Skicka alla”.

Franvaronotifiering

[ Visabeatbetade notifikationsr [ Endast lsktioner det walda daturet Enhet.  [Tersus Gymnasieskola =l
56 Ma Ti On To Fi Lo - -
57 2 3 2 5 5 | |Bed fegtid| Elev Grupp Ermne Klass | [3]Frénward Lektiontid | [2]Kontaktas|  Enhet | Kontaktprr |Kontaklpersor Telsfon/mal | Meddelande | Status Skickat
7 & 31011 12 13 1,0920:27 iErfin Anna | ANLANLOT NV Anlaganing iNVTT 100 2011-0307 1C Manuelt Tersus Gymna Ej skickat
1o 15 16 17 18 18 20 2,09:20:28 | Kindshem, Joli IDHT202 NV dhott ach halsi NVTD 55 20710906 05 Manuelt  Tersus Gymna Ej skickat

21 jpd 23 24 25 26 27
2823303 1 2 3

Skicka alla T e |

OBS! att ALLA registreringar for dagen hamnar i listan. Vill du inte ha lika ménga
meddelanden som rader, kan du markera dem du inte vill skicka, hégerklicka p4 dem och ange
dem som “’Skickade”. De forsvinner dé fran listan utan att bli skickade.

Det gér ocksa att markera rader och gora forandringar genom att hogerklicka:

Franvaronotifiering

4| August 2011 )l I ¥iza bearbetade notifikationer [~ Endast leklioner det valda datumet Enhet: ITersus Gymnasieskola
S5 M& Ti On To Fr Ld - — . —
11 2 3 4 5 & Rad [1] Reg.tid Ele Grupp Amine Klass [3]Franwarg  Lektiontid | [2] Kontaktas Enhet K.ontak
7 8 9 101 12 13 5 Abdella,Jana BI1202 11412 M09 40 2011-08-19 0F wia MAIL 1960011
14 15 16 17 i 19 20 ; = i

21 22 23 24 25 26 7
282930311 2 3

Biologi

Registrera manuella notifieringar...

Markera som Skickat
IMarkera sam Ej skickat

Markera alla
Avmarkera alla

Expaort 3
Utskrift 3
Mallar 3
Radhuvud 3
Visa kolumner

Sortering...

Eterstall sorteringsorder
v Visa informationstext

Skicka alla '




Tekniska installningar
Bade for SMS- och mailutskick behovs lite grunduppgifter som ni antingen sjélva har reda pa

eller er internetleverantor kan bistd med

For mail dr grundkravet att ni har en egen mailserver och for att konfigurera tjansten behovs
foljande uppgifter:

o SMTP-server (utgdende server) t ex “mail.tersus.se", "smtp.gmail.com”

o SMTP anvindarnamn t ex "info@tersus.se” eller u31567345”

o SMTP losenord t ex "XKt79%z”

e SMTP-porttex 25,937 ed

Avsdndaradress valfritt konto pa er mailserver, t ex “personalen@skolan.se”

I instéllningstyp "MAIL" skall uppgifter om din SMPT-server anges. Vet du inte detta sjdlv,
kontakta er internet- eller mailleverantor.

Observera att uppgifterna i figuren nedan endast ir exempel och inte de virden du skall
ange.

Applikationsinstillningar
Instalningstyp: IMA\L j Enhet: |Tarsus Gymnasieskola j
[ Frénvaronotifierin |
Fod [ — 1] Varde

1: Mal ak[5M5 | &

2:5MTP server srtp. gmail. com

3: SMTP anwandamamn adelalEtersus se

4:5MTP losenord ENC:FEE56410570942BBC1 35E 46C5768B062

5 5MTP port 25

Spara | Stang |

I instillningstyp "SMS", skall du bara ange om SMS skall vara aktivt (JA) eller inte (NEJ).

Applikationsinstéllningar
Instélningstyn:  |SMS j Enhet: |Tersus Gymnasieskola j
Frénvaranatifiering | -
Fiad MaIL [1]Warde

SMS Ja
2! 5M5 anvandamamn ENC:305BEAE1AFSCCFE027EOBRT227 230997
31 SMS ldsenord ENC:DFE74FE30444F501 3BFESER JFI050FA2

Spara | Sting |




For SMS-utskicken dr nédvéndiga grundinstdllningar ifyllda avseende SMS-anvéndarnamn
och SMS-I6senord. Dessa uppgifter ar kopplade till Tersus Skolsystems SMS-konto hos var
leverantor. For ndrvarande erbjuder vi inga alternativ i1 standardlosningen. Vill ni anvénda egen
SMS-leverantor, maste ni kontakta oss for att fa forutsattningarna avseende kostnad att
implementera en annan l6sning.

Du maste ocksé vara medveten om att vi kommer att debitera skickade SMS med en kostnad av
55 Ore/st ex moms.

Om forédldrainloggningar i Adelanet finns och eleven fyller 18 &r, stings fordldrarnas konton.
Dessa kan 6ppnas genom att eleven, under sina “’Instdllningar” i Adelanet, medger att
fordldrarna kan ha inloggningar dven fortséttningsvis . Det kan dven goras fran Adela av
behorig administrator.




	Inställningar frånvaronotifiering
	Frånvaronotifieringar
	Bakgrund

	Konfiguration
	Administrativa inställningar
	Lägga till behörighet
	Menyn Inställningar
	Menyn Frånvaronotifiering
	Tekniska inställningar


